
 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

О КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОМ И ВНУТРИОБЪЕКТОВОМ РЕЖИМЕ В ГБУ ДО  

ДДЮ ПРИМОРСКОГО РАЙОНА САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

В ПОМЕЩЕНИИ, РАСПОЛОЖЕННОМ ПО АДРЕСУ: САНКТ-ПЕТЕРБУРГ,  

СЕРЕБРИСТЫЙ Б-Р, Д.25, КОРП.2, ЛИТ. А, ПОМ. 7-Н 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано на основании Регламента образовательных учреждений 

в соответствии с: 

- Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Федерального закона Российской Федерации от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии 

терроризму»; 

- Федерального закона Российской Федерации от 25.07.2002 № 143-ФЗ «О противодействии 

экстремистской деятельности»; 

- Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 № 197 – ФЗ; 

- Указа президента Российской Федерации от 14.06.2012 № 581 «О порядке установления 

уровней террористической опасности, предусматривающих принятие дополнительных мер по 

обеспечению безопасности личности, общества и государства»; 

- Постановлением Правительства РФ от 16 сентября 2020 г. N 1479 "Об утверждении Правил 

противопожарного режима в Российской Федерации"; 

- Постановлением Правительства РФ от 02.08.2019 г. №1006 «Об утверждении требований 

антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения 

Российской Федерации, и форма паспорта этих объектов (территорий)»; 

- Устава государственного бюджетного учреждения дополнительного образования Дом детства 

и юношества Приморского района Санкт-Петербурга. 

1.2. Настоящее Положение определяет организацию и порядок осуществления контрольно-

пропускного режима в здании и на территории ГБУ ДО ДДЮ Приморского района Санкт-

Петербурга (далее ГБУ ДО ДДЮ), расположенного по адресу: Санкт-Петербург, ул. Омская, д.9, 

лит. А,  в целях обеспечения безопасности, предупреждения возможных террористических, 

экстремистских акций и других противоправных проявлений в отношении учащихся и 

сотрудников учреждения. 

1.3.Настоящее Положение устанавливает: 

-меры по обеспечению общественной безопасности, предупреждения возможных 

террористических, экстремистских акций; 

-меры по соблюдению правил пожарной и антитеррористической безопасности в здании и на 

территории учреждения; 

-порядок доступа сотрудников учреждения, учащихся и их родителей (законных 

представителей), посетителей в здание ГБУ ДО ДДЮ; 

-меры по предотвращению хищений материальных ценностей. 

1.4.Настоящее Положение вводится в действие Приказом Директора ГБУ ДО ДДЮ. 

1.5.Выполнение требований настоящего Положения о контрольно-пропускном режиме 

обязательно для всех сотрудников, постоянно или временно работающих в учреждение, 

обучающихся и их родителей (законных представителей), посетителей, всех физических и 

юридических лиц, находящихся в здании и  на территории ГБУ ДО ДДЮ. 

1.6.Ответственность за обеспечение техническими, противопожарными  и другими средствами 

охраны возлагается на директора ГБУ ДО ДДЮ. 

1.7.Организация и  контроль пропускного режима в ГБУ ДО ДДЮ в помещениях возлагается на 

преподавателя. 



18.Сотрудники учреждения, обучающиеся, и их родители (законные представители) должны 

быть ознакомлены с настоящим Положением. В целях ознакомления с требованиями 

контрольно-пропускного режима Положение размещается на информационных стендах в холле 

первого этажа здания и на официальном сайте в  информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет». 

 

 

2. Организация контрольно-пропускного режима. 

 

Проход в помещение ГБУ ДО ДДЮ осуществляется через вход, оборудованный системой 

СКУД. Входная группа помещения оснащена кнопкой тревожной сигнализации. 

Перед началом работы и перед закрытием помещения преподаватель (согласно расписанию 

занятий) производит осмотр помещений ГБУ ДО ДДЮ на предмет выявления посторонних 

подозрительных предметов. 

2.1 Пропускной режим для работников учреждения. 

Работники учреждения проходят в помещение учреждения, согласно расписанию занятий, без 

записи в журнале регистрации. 

2.1.1. Площадка ГБУ ДО ДДЮ, расположенная по адресу: Санкт-Петербург, Серебристый б-р, 

д.25, корп.2, лит. А, пом. 7-Н работает согласно расписанию занятий, утвержденному директором 

учреждения. 

Директор ГБУ ДО ДДЮ, заведующий хозяйством имеют допуск в здание круглосуточно, во все 

дни недели, нерабочее время, праздничные и выходные дни. 

2.1.2. Нахождение сотрудников в помещении учреждения после окончания рабочего дня без 

разрешения руководства учреждения запрещается. 

2.1.3. Нахождение сотрудников в выходные и праздничные дни только  с разрешения директора 

учреждения. 

2.2. Пропускной режим для посетителей учреждения. 

Пропускной режим учреждения  осуществляется: 

2.2.1.Допуск сотрудников МВД России, ФСБ России, надзорных, пожарных, санитарных, 

аварийных и иных государственных служб, министерств, ведомств  и инспекций, в здание ГБУ 

ДО ДДЮ, осуществляется по служебным удостоверениям, при наличии письменного 

предписания на осуществление проверки и т.п., с записью в Журнал  учета посетителей. При этом 

преподаватель  незамедлительно информируют директора ГБУ ДО ДДЮ, заведующего 

хозяйством. В иных случаях допуск осуществляется на общих основаниях. 

2.2.2. Специалисты и рабочие организаций, осуществляющих предоставление услуг и 

выполнение ремонтно-строительных работ  на основании заключенных договоров, допускаются 

с  предоставлением документов удостоверяющих личность, представленных подрядными 

организациями и согласованными с уполномоченными должностными лицами ГБУ ДО ДДЮ. 

Работы проводятся под контролем ответственного работника ГБУ ДО ДДЮ. Категорически 

запрещается нахождение работников ремонтно-строительных организаций в помещении ГБУ ДО 

ДДЮ в нерабочее время. 

2.2.3.В случае вызова служб для оказания экстренной помощи, допуск работников скорой 

медицинской помощи, ресурсоснабжающих и обслуживающих организаций, служб связи, 

полиции, МЧС осуществляется беспрепятственно, с уведомлением директора ГБУ ДО ДДЮ, 

заместителя директора по АХР. В Журнал вносится запись о причине вызова, номер бригады, 

время и т.д. 

2.2.4. Категорически запрещено проносить в учреждение:  

-оружие (холодное, огнестрельное, газовое, спортивное),  

-боеприпасы, взрывчатые вещества, взрывные устройства, дымовые шашки, сигнальные ракеты, 

- имитаторы и муляжи оружия и боеприпасов, 

- пиротехнические изделия (фейерверки; бенгальские огни, салюты, хлопушки и т.п.), 

- электрошоковые устройства, 



-газовые баллончики, аэрозольные распылители нервнопаралитического и слезоточивого 

воздействия, 

- колющие и режущие предметы, 

- огнеопасные, взрывчатые, ядовитые, отравляющие и едко пахнущие вещества, 

- легковоспламеняющиеся, пожароопасные материалы, предметы, жидкости и вещества, 

- радиоактивные материалы и вещества, 

-спиртные напитки,  

-наркотические и токсические вещества, 

2.2.5. Категорически запрещается: 

- осуществлять пропуск лиц с признаками алкогольного или наркотического опьянения, а также 

с неадекватным агрессивным поведением;  

- осуществлять пропуск лиц с взрывчатыми, пожароопасными и другими веществами, 

представляющими повышенную опасность для окружающих; 

-  осуществлять пропуск лиц, занимающихся коммерческой деятельностью (продажа бытовой 

техники, медицинских приборов, книжной продукции, косметики и т.п.).2.2.5. В случае 

возникновения конфликтных ситуаций преподаватель действует по указанию директора или 

заведующего хозяйством. 

2.2.6. В случае возникновения ситуации, непосредственно угрожающей безопасности, здоровью 

и жизни людей, находящихся в ГБУ ДО ДДЮ, преподаватель обязан вызвать наряд полиции с 

помощью кнопки тревожного вызова и немедленно поставить в известность директора ГБУ ДО 

ДДЮ, заместителя директора по АХР, заведующего хозяйством. 

 

2.3. Пропускной режим для учащихся и родителей (законных представителей). 

2.3.1. Учащиеся прибывают в Учреждение к началу занятий согласно расписанию. 

2.3.2 Вход учащихся в здание Учреждения осуществляется самостоятельно без предъявления 

документов. 

2.3.7 Посетители из числа родителей (законных представителей) учащихся (воспитанников) 

ожидают своих детей за пределами здания Учреждения.  

2.3.8 В целях обеспечения общественной безопасности, общественного порядка, санитарно-

эпидемиологического благополучия массовое ожидание родителями детей в вестибюле 

Учреждения запрещено. 

2.3.9. Для родителей (законных представителей) отдельных учащихся (детей с ОВЗ, инвалидов), 

по согласованию с директором Учреждения на основании заявления родителей (законных 

представителей) устанавливается адаптивный контрольно-пропускной режим. 

2.3.10 Родители (законные представители) не допускаются в здание Учреждения с 

крупногабаритной ручной кладью. При отказе покинуть помещение вызывается наряд полиции. 

2.3.11.Во время каникул и в не учебное время обучающиеся и их родители допускаются в здание 

ГБУ ДО ДДЮ согласно плану мероприятий, утвержденному Директором учреждения. 

Обучающиеся и их родители, не имеют права находиться в помещении ГБУ ДО ДДЮ до и после 

окончания занятий или внеурочных мероприятий без присутствия сотрудников ГБУ ДО ДДЮ. 

2.3.12. В случае возникновения конфликтных ситуаций преподаватель действует по указанию 

директора или заведующего хозяйством. 

2.4. Посетителям запрещается нарушать образовательный процесс, беспокоить и отвлекать 

учащихся, педагогических работников во время проведения учебных занятий. 

2.5. После окончания всех занятий преподаватель обязан произвести осмотр помещений 

Учреждения на предмет выявления посторонних лиц и подозрительных предметов. 

2.6. Нахождение участников образовательного процесса в Учреждении после окончания занятий 

и рабочего дня без соответствующего разрешения администрации Учреждения запрещается. 

 

 

 

 



3. Права и обязанности участников контрольно-пропускного режима. 

3.1. Преподаватели  обязаны: 

Осуществлять пропускной режим в учреждение в соответствии с настоящим Положением, 

инструкцией по пропускному режиму в учреждении, должностной инструкцией. 

3.1.1. Перед началом занятий, произвести осмотр помещений и кабинетов. Проверить наличие и 

исправность оборудования, и отсутствие повреждений на мебели, оборудовании, окнах, дверях. 

3.1.2. Требовать от обучающихся, родителей (законных представителей) соблюдения настоящего 

Положения, правил внутреннего распорядка. Пресекать попытки нарушения пропускного 

режима. 

3.1.3. После окончания занятий, произвести осмотр помещений и кабинетов.  

3.1.4. При обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и 

других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям вызвать полицию и действовать 

согласно служебной инструкции. 

3.1.5. Докладывать обо всех недостатках заведующему хозяйством.  

 

4. Организация ремонтных работ. 

4.1 Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций пропускаются в помещения 

ГБУ ДО ДДЮ для производства ремонтно-строительных работ по распоряжению директора или 

на основании заявок и списков, согласованных с руководителями «Подрядчика» и «Заказчика», 

с записью в журнале. 

5.  Порядок пропуска на период чрезвычайных ситуаций и ликвидации 

аварийной ситуации. 

5.1.Пропускной режим в здание ГБУ ДО ДДЮ  на период ЧС  ограничивается. 

5.2.После ликвидации чрезвычайной ситуации возобновляется обычная процедура пропуска, 

предусмотренная Положением. 

6. Порядок эвакуации учащихся, работников и посетителей из помещений 

и порядок их охраны. 

 

6.1. Порядок оповещения, эвакуации работников Учреждения, учащихся и посетителей при ЧС 

(пожар, стихийное бедствие, угроза совершения террористического акта и т.д.), а также порядок 

их охраны разрабатывается директором Учреждения совместно с ответственным за 

антитеррористическую безопасность и заместителем директора по АХР. 

6.2.В случае обнаружения в учреждении подозрительного предмета, сотрудник (преподаватель) 

должен немедленно сообщить руководству учреждения об обнаруженном подозрительном 

предмете. 

6.2.1 Преподаватель должен незамедлительно прекратить доступ посетителей в помещения 

учреждения. 

6.2.2 Руководство учреждения, получив сообщение о нахождении в учреждении подозрительного 

предмета: 

- ограждает место с подозрительным предметом, с целью воспрепятствовать доступ к нему 

любых лиц, кроме специалистов; 

- по возможности обеспечивает охрану подозрительного предмета, обеспечив безопасность, 

находясь по возможности, за предметами, обеспечивающими защиту (угол здания или коридора); 

- немедленно сообщает об обнаружении подозрительного предмета в правоохранительные 

органы по телефонам: 112, 573-21-95, 573-21-78                                                                                                      

 - во избежание срабатывания взрывоопасных предметов запретить персоналу и посетителям 

пользование мобильными телефонами; 



-организует эвакуацию сотрудников, обучающихся, их родителей (законных представителей) и 

посетителей учреждения из здания  и территории, минуя опасную зону, в безопасное место. Далее 

действовать по указанию представителей правоохранительных органов и МЧС. 

 

7. Ответственность участников образовательного процесса. 

 

7.1. Работники Учреждения несут ответственность за:  

- невыполнение настоящего Положения; допуск в здание Учреждения посторонних лиц; 

- допуск в здание Учреждения лиц в нерабочее время, выходные и праздничные дни;  

- халатное отношение к имуществу Учреждения.  

Должностные лица Учреждения, допустившие нарушение (несоблюдение) контрольно-

пропускного режима, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности, а также к 

ответственности иного вида (административной, уголовной, гражданской) в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации. 
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